附件2：       

         《长安大学消防安全管理规定》

          相关人员消防安全职责

第十条 校属各单位的消防安全责任人应当履行下列消防安全职责：
（一）贯彻执行消防法律、法规和学校的规章制度，保障本单位的消防安全符合规定，全面掌握本单位的消防安全情况；
（二）将消防工作与本单位的教学、科研、管理、生产、经营等活动统筹安排，制订并实施年度消防工作计划； 
（三）为本单位的消防安全提供经费保障和组织保障；
（四）确定逐级消防安全责任，批准实施消防安全制度和保障消防安全的操作规程；
（五）组织防火检查，督促落实火灾隐患整改，及时处理涉及消防安全的重大问题；
（六）依法建立志愿消防队等多种形式的消防组织，开展群众性的自防自救工作；
（七）组织制定符合本单位实际的灭火和应急疏散预案，并实施演练。
第十一条 校属各单位消防安全管理人对本单位的消防安全责任人负责，实施和组织落实下列消防安全管理工作：
（一）落实学校的消防安全管理规定，结合本单位实际制定并落实本单位的消防安全制度和消防安全操作规程；
（二）建立本单位的消防安全责任考核、奖惩制定；
（三）开展经常性的消防安全教育、培训及演练；
（四）定期进行防火检查，做好检查记录，及时消除火灾隐患；
（五）按规定设置消防设施、灭火器材并确保其完好有效
（六）按规定设置安全疏散指示标志和应急照明灯设施，并保证疏散通道、安全出口畅通；
（七）消防控制室配备消防值班人员，制定值班岗位职责，做好监督检查工作；
（八）新建、扩建、改建及装饰装修工程报学校公安（保卫）处备案；
（九）按照规定的程序与措施处置火灾事故；
（十）完成单位消防安全责任人委托的其他消防安全管理工作。
消防安全管理人应当定期向消防安全责任人报告消防安全情况，及时报告涉及消防安全的重大问题。未确定消防安全管理人的单位，消防安全管理工作由单位消防安全责任人负责实施。
